
Web講習会参加者マニュアル Cisco Webex Meetings 使用 

 

１．参加の準備 

・出欠記録に関わるため一人一台のデバイスで参加してください。一台で複数の人数で閲覧はし

ないでください。 

・スマートフォンで参加の方 

 専用アプリ「Webex Meetings」をダウンロードしてください。 

  （iPhoneの方は Apple Store、Androidの方は Google Playからダウンロード） 

   

２．事前登録 

 ＊ Web講習会は事前登録制です。登録しないと当日参加できませんのでご注意ください。 

  

 1）登録メールが届いたら「登録」をクリックして 登録画面に進みます。 

 

 右の画面が表示された 

 場合、「登録」をクリック 

 してください。 

パスワードの入力は不要です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 2）名前、メールアドレス、受講番号を入力し、「登録」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

画面を閉じる 

ここに入力したアドレスに後日、講習会参加用 URLが届く 



３．講習会参加用 URLの受取（メール） 

  講習会前に事前登録の承認メールを 

 配信しますので講習会まで保存してく 

 ださい。 

 

・メールは事前登録時のメールアドレスに 

 配信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．講習会当日の参加 

1）講習会の時間になりましたら承認メールの「ミーティングに参加する」または「講習会参加

用 URL」をクリックしてください。 

2）「Webex Meetings」アプリのインストールをしている方は「ミーティングを開始」をクリック

してください。していない方は「ブラウザから参加してください」をクリックをクリックし

てください。 

3）情報の入力画面で「名前（氏名の前に受講番号を入力）」、「メールアドレス」、「文字」を入力

してください。 

 注）この画面で入力した事項が受講記録となりますので、受講番号、氏名は正確に入力してくだ

さい 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

講習会参加用 URL  

10 同学院太郎 

〇〇＠xx.jp 

受講番号 氏名 を入力する 



4）参加前にプレビューでカメラと音声の確認ができます。主催者側が音声をミュートにしてい

る場合、音声は自動的にミュートになります。 

5）当講習会は講習会責任者が入室を許可した方が講習会に参加できます。講習会開始前や責任

者の許可前には待機画面となりますのでお待ちください。 

6）講習会参加画面 

 ・「微生物学英語勉強会」以外の講習会の参加者は音声とカメラを offにしてください。 

 ・講習会から退出する場合、退出ボタンを押し、ミーティングから退出をクリックしてくださ

い。 

【ＰＣの場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【スマホの場合】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① ③ ④ ⑤ ⑥ ② ⑦ ⑧ 

①音声の on/off 

②カメラの on/off 

③コンテンツの共有 

④反応（リアクション） 

⑤その他の設定 

⑥退出する 

⑦参加者の確認 

⑧チャット 

 全体宛でも個人宛でも選択可 

① ② ③ ④ 

①音声の on/off 

②カメラの on/off 

③その他の設定 

④退出する 



５．その他 

・講習会中、回線の不具合で接続が切れた場合 

→主催者が講習会を続けている限り同じ URLで再入場可能です。 

・ハウリング、エコーが起こり、音が聞き取りづらい場合 

→マイクとスピーカーが近い可能性があります。特にノート PC で起こりやすいです。ヘッド

セットなど使用すると改善されます。 

→マイクの出力が大きい可能性があります。出力を下げると改善されることがあります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


